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Castilla

-La Mancha

PROYECTO DE GESTION CEIP JUAN DE AUSTRIA.

1. INTRODUCCION.

El Proyecto de Gestion del Centro, el Proyecto Educativo (Programaciones
Didéacticas) y las Normas de Convivencia, Organizacion y Funcionamiento son los
documentos que garantizan la autonomia econdémica, pedagdgica y organizativa de
nuestro colegio.

Las prioridades y actuaciones para cada curso escolar quedan recogidas en la
Programacion General Anual.

En la Memoria Anual se recogeran las reflexiones y conclusiones sobre el curso que
acaba y las propuestas de mejora (en materia de gestién econdmica) para el curso
siguiente.

El centro garantizara la coherencia del Proyecto de Gestidbn con los principios
educativos expresados en el Proyecto Educativo y desarrollados en la Programacion
General Anual.

Todo ello en base a la siguiente normativa:

- Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura y
Deportes, de regulacion de la organizacién y el funcionamiento de los centros
publicos que imparten ensefianzas de Educacion Infantil y Primaria en la
comunidad auténoma de Castilla-La Mancha.

- Ley orgéanica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

- Resolucion de 22/06/2022, de la consejeria de educacion, Cultura y Deportes,
por la que se dictan instrucciones para el curso 2022/2023 en la comunidad
autbnoma de Castilla La Mancha.

2. ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL, DISTRIBUCION DE
LOS INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS PARTIDAS DEL GASTO Y
OBTENCION DE INGRESOS.

a. PRESUPUESTOS ANUALES Y CUENTAS DE GESTION.

La persona responsable de la Secretaria, presentara el proyecto de
presupuesto anual y la cuenta de gestiéon en la Comision Permanente del
Consejo Escolar una vez cerrado el ejercicio econdmico del afio anterior que
se realizara en el mes de enero.

El Consejo Escolar estudiara y en su caso aprobard, el presupuesto anual del
centro y la cuenta de gestion a principios de cada afio natural. Este curso: el
22 de enero (cuenta de gestion) y el 22 de febrero (presupuesto).
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Castilla-La Mancha

El Equipo Directivo contara con un estudio de la evolucion del gasto y de los
ingresos durante al menos los dos Ultimos cursos escolares, para ajustar las
previsiones a las necesidades del Centro con criterios realistas.

Para la realizacion del presupuesto se tendra en cuenta la reserva del
porcentaje que establezca la Ley para adquisicién o reposicion de material
inventariable (10% actualmente).

A la hora de elaborar el Presupuesto Anual del Centro, tendremos en cuenta
lo siguiente:

- Que el Presupuesto de Ingresos se confeccionara de acuerdo con el
modelo que figura en el Programa de Gestion Economica de los
Centros Educativos (GECE).

- Partiremos siempre de los saldos del afio anterior, asi como de los
Ingresos y Gastos pendientes y finalmente de los gastos probables que
tendremos durante el afio.

- Que los ingresos reflejados son: los que la Consejeria de Educacién
destina al centro para gastos de funcionamiento (ese dato seré real), la
dotacién de materiales curriculares que dependera de la asignacion de
las ayudas al alumnado del centro en este aspecto y los ingresos
procedentes de la aportacion del alumnado para realizar excursiones
(estos dos ultimos seran datos estimados o no reales).

- Que los saldos del ejercicio anterior son reales; sin embargo, las
cantidades de “Gastos” son estimadas.

- El reparto de los gastos” se hara ajustandose a los fondos disponibles
y a su distribucion entre las cuentas de gasto que sean necesarias para
el normal funcionamiento, segun la estructura de cuentas de GECE.
Actualmente, los Gastos previstos hacen referencia a los siguientes
apartados: Comunicacion y Seguridad (Teléfono y Alarma); Equipos
informéticos; Reprografia-Copisteria; Material para actividades
docentes; Material de oficina; Gastos diversos (Farmacia, ferreteria,
bazares, electronica...); Transportes; Trabajos realizados por otras
empresas (Granjas-Escuelas, Multiaventuras,...); Materiales
Curriculares.

- Se partira siempre de los Gastos realizados en el Ejercicio Econémico
anterior, y teniendo presente el estudio referido a los dos ultimos cursos
escolares.

- Se analizaran los Ingresos y Gastos de cada Ejercicio Econdémico,
utiizando el Programa de Gestibn Econdmica de los Centros
Educativos (GECE). El presupuesto anual se confeccionara haciendo
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coincidir los ingresos y los gastos repartiendo los mismos en las
distintas cuentas a las que estén destinados.

- Dicho Presupuesto estara pendiente de cualquier modificacion, en
cualguier momento del afio, debido a que se incorporen Ingresos o
Gastos que no hayan sido previstos a principios de curso. Estos
cambios en el Presupuesto tendran que ser comunicados al Consejo
Escolar para ser aprobados por el mismo.

El Equipo Directivo, tendra en cuenta la situacion de partida, para compensar
las posibles desigualdades que puedan encontrarse en cuanto a dotacion y
recursos de los distintos equipos en el momento de la elaboracion del
presupuesto.

El Presupuesto debera satisfacer, en cualquier caso, todas las necesidades
basicas de funcionamiento general (seguridad interna de las instalaciones,
materiales y personas, mantenimiento de las comunicaciones tanto
telefénicas, electronicas, escritas y de correo ordinario a la Comunidad y a las
distintas administraciones, soporte basico de las tareas del profesorado), asi
como el mantenimiento de otros que la Administracion Educativa le confiriera.

b. DOTACIONES ECONOMICAS

Durante este curso el centro recibira por parte de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes la asignacion correspondiente a gastos de funcionamiento
que asciende a la cantidad de 5.900 euros. También recibir4 la dotacion
destinada a materiales curriculares en funcion de las ayudas asignadas al
alumnado del centro.

3. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS
INSTALACIONES Y LA DOTACION ESCOLAR

Consideramos una norma de convivencia, el uso adecuado de las
instalaciones, materiales y edificios del Centro. El uso negligente o
malintencionado de los mismos sera considerado una conducta contraria o
gravemente contraria a las normas de convivencia.

Se trabajaran los valores de buen uso, cuidado, conservacion de los
materiales escolares incluidos en las TIC, instalaciones y edificios, en todos
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los niveles educativos del colegio. Asi debera constar en las programaciones
de cada nivel.

Cualquier miembro de la Comunidad Educativa es responsable de cumplir y
hacer cumplir estas normas de buen uso de materiales, instalaciones, edificios
y cualquier otro recurso del Centro, teniendo la obligacién de informar al
responsable (tutor, especialista, monitor...) de la actividad donde esté de
cualquier anomalia observada.

En caso de dafos producidos por mal uso con intencionalidad hacia cualquier
pertenencia del colegio, del personal de éste, o del alumnado del mismo, la
Direccion podra exigir a la persona o personas responsables, la reparacion de
los dafios producidos, la realizacion de tareas de mantenimiento o
embellecimiento del centro que compense el dafio producido, o el abono de
los gastos producidos por los dafios ocasionados segun se recoja en las
NOFC.

Para evitar futuros perjuicios, cualquier instalacion, maquinaria, aparato... que
vaya a funcionar en el Centro debera contar con las suficientes garantias de
instalacion y puesta en marcha del personal técnico adecuado competente, y
cumplir las normas homologadas por la administraciéon correspondiente que
garantice la idoneidad de los mismos y la garantia de la instalacion resultante.
Las deficiencias encontradas en cualquier instalacion, material o edificio del
colegio, se notificaran al Equipo Directivo para que se puedan resolver o
tramitar la incidencia.

Conocida una deficiencia y no pudiéndose esta resolver por el personal del
Centro, sera tramitada por la Direccion del Centro o la Secretaria, a la mayor
brevedad ante el organismo correspondiente (Ayuntamiento si se trata de una
tarea de mantenimiento o Delegacion Provincial si se tratara de una obra o
reparacién de mayor envergadura), en caso de solicitud por escrito, quedara
constancia en el Libro de Registro de Entradas.

El centro contemplara una partida que permita la reparacion, mantenimiento
o reposicion, de los materiales y dispositivos TIC, asi como el mantenimiento
de la Red WIFI.

Las instalaciones, juegos, mobiliario... que no reunan las condiciones o
garantias de seguridad se inutilizaran inmediatamente, procediendo a la baja
del material y gestion de la incidencia.
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Se procurara, en las tareas que lo permitan, la implicacion del alumnado y
demas miembros de la Comunidad Educativa en la reparacion vy
embellecimiento de las instalaciones, mobiliario y edificios.

El centro dotara al alumnado beneficiario de ayudas de libros de texto de este
material al comienzo de curso y los requerira al final del mismo en los niveles
de 3° a 6° de Educacion Primaria, vigilando que su mantenimiento y cuidado
haya sido el correcto y se encuentre en buen estado para futuros préstamos,
para velar por este aspecto se crea anualmente la Comision de Materiales
Curriculares. En caso de pérdida o mal uso de los materiales prestados por
parte del alumno/a, el centro podra exigir a la familia la reposicion de los
mismos.

El Equipamiento del Centro perseguira tres principios basicos:

Calidad: En lo que se refiere a la calidad, se prevé la actualizacion y
modernizacién del equipamiento educativo con los siguientes apartados:

- La actualizacién del equipamiento didactico en general.
- Laactualizacion del mobiliario por razones de ergonomia y obsolescencia.
- Lainnovacion tecnolégica y de materiales.

Sequridad: En materia de seguridad en el equipamiento escolar del Centro, se
incluye, entre otras, las siguientes medidas:

- Adecuacion del material deportivo, con el disefio y la instalacién de
anclajes.

- Materiales ignifugos en los elementos que son susceptibles de serlo.

- Cumplimiento de la normativa europea en elementos destinados a Infantil
y Primaria.

- Marcado CE en todos los dispositivos eléctricos Adecuacion eléctrica en
las instalaciones TIC.

Accesibilidad: Para las dependencias del Centro que atiendan alumnado con
necesidades educativas especiales. Esa accesibilidad sera tanto en el aspecto
fisico como en la dotacién de material didactico necesario.

El sistema de mantenimiento de las instalaciones sera el siguiente:

UNIDADES DE PERIODICIDAD
OBRA
PERMANENTE SEMANAL/ ANUAL
MENSUAL
MOBILIARIO Comprobacién del estado Limpieza diaria. | Limpieza en profundidad.
ESCOLAR general de los desperfectos y/o Comprobacion de
roturas, asi como su reparacion soldaduras, pinturas,
en su caso. oxidaciones, incluso
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reparacion y pintado en su
caso.
MATERIAL En caso de averia se subsanara | Limpieza de los | Comprobacion general del
INFORMATICO a la mayor brevedad posible. aparatos. mantenimiento.
Se seguiran las instrucciones de
mantenimiento del fabricante.
Las averias se efectuaran por
personal cualificado
MATERIAL Comprobaciéon del estado Limpieza de los elementos
DEPORTIVO general de todos los materiales, necesarios.
en especial los anclajes de las Comprobacion de fallos
canastas y porterias. estructurales y
Comprobacion de las fijaciones oxidaciones de todos los
existentes en otros aparatos aparatos y materiales, y
deportivos. sustitucién o reparacién y
pintado en caso necesario.
REPROGRAFIA | Comprobacién del buen estado
de los materiales y maquinas.
Ajuste y comprobacién de todas
las maquinas.
Las averias deberan ser
reparadas por el personal
especializado.

4. DISENO Y APLICACION DE LAS MEDIDAS QUE GARANTICEN
TANTO LA EFICIENCIA ENERGETICA COMO EL TRATAMIENTO
DE RESIDUOS.

Actuaciones a nivel de centro:

- Siempre que sea posible se utilizara el papel por las dos caras,

incluidos los documentos impresos que asi lo permitan.

Evitaremos las copias impresas de todo documento o material didactico
gue pueda ser usado por su destinatario sin necesidad de papel.

Todo el papel se reciclara introduciéndolos en los contenedores de
papel.

Dispondremos de un contenedor de pilas usadas, que retirara
Comsermancha cuando avisemos de que esta lleno.

El toner y los cartuchos de tinta se reciclaran.

Cualquier pérdida de agua o rotura de tuberia sera comunicada a la
mayor brevedad para su reparacion por el ayuntamiento.

Cada usuario de ordenador o de otros aparatos eléctricos es
responsable de apagarlos siguiendo las instrucciones, al final de su uso
o de la jornada escolar.

La ultima persona que salga de una dependencia debera apagar la luz.
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- En los meses de frio, los maestros y maestras deberan procurar que
puertas de pasillos, clases y ventanas permanezcan cerradas para
evitar la pérdida de calor y el mayor consumo de calefaccion.

- El claustro fomenta el uso no derrochador, la conservacion restauracion
y reutilizacion de materiales escolares y libros del alumnado y del
colegio.

- Valoraremos la forma de trabajo que reduzca la produccién de residuos
y fomentaremos su reciclado.

- El Centro apoya el consumo responsable.

El presente curso hemos sido seleccionados para participar en el Proyecto de
la Red Espafiola de Ciudades por el Clima “ACCION POR EL CLIMA EN LOS
CENTROS EDUCATIVOS” (segunda edicion).

El proyecto cuenta con propuestas de accion en los siguientes &mbitos:

- Mejora de la eficiencia energética, ventilacion y salud de los edificios
educativos.

- Mejora de la confortabilidad y adaptacion climética de los patios, espacios
exteriores y entornos proximos a los centros.

- Movilidad sostenible y rutas escolares.

- Alimentacion saludable y reduccién del desperdicio alimentario.

- Comportamiento sostenible del personal del centro (profesorado y alumnado).
- Economia circular.

- Competencias ecosociales.

A través de este proyecto se articular4 un Plan de Accién para el centro, asi
como formacién para el profesorado.

5. INVENTARIO DE RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO

La persona responsable de la Secretaria del Centro, actualizara el inventario
general del Centro en el mes de junio.

Para ello, las personas responsables de las distintas tutorias y especialidades,
comunicaran las variaciones en el inventario anual ocurridas a lo largo del
curso escolar, en sus respectivas aulas y materiales.

No se podra dar de baja, vender, ceder o prestar ningun elemento inventariado
sin el previo conocimiento y aprobacién de la Directiva del Centro y
posteriormente puesto en conocimiento del Consejo Escolar.
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Se recogeran los movimientos de material inventariable del centro, tanto las
incorporaciones como las bajas que se produzcan. Tendra caracter de
material inventariable, entre otros el siguiente: mobiliario, equipo de oficina,
equipos de audiovisuales no fungibles, copiadoras, material docente no
fungible, maquinas y herramientas, material deportivo y, en general, todo
aguel que no sea fungible.

Antes del 30 de junio de cada afio, se recogeran los aparatos audiovisuales,
asi como el material mas valioso de todo el Centro y se guardara en sitio
seguro.

Todos los libros de texto del programa de Gratuidad se guardaran
debidamente clasificados y revisados por los tutores-as o especialistas. Se
contemplara el n° de libros y los alumnos-as que han retirado (0 no han
entregado) libros para el repaso durante el verano, asi como el estado de uso
del mismo para el proximo curso escolar y la necesidad de reposicion de los
mismos por las familias.
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